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Documentatia de atribuire a contractului pentru

furnizarea produselor consumabile de birou
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DOCUMENTATIA PENTRU OFERTANTI

BORDEROU DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE

1. FISA DE DATE A ACHIZITIEI

2. CALENDARUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE
3. CAIET DE SARCINI

6. FORMULARE

Fisa de date a achizitiei

1.) BENEFICIAR: Asociatia GeoD pentru promovarea geodiversitatii, numar de
inregistrare in Registrul asociatiilor si fundatiilor 2442/A/2005, Cod de
Inregistrare Fiscala 18079229, adresa : Bucuresti, Str. lon Campineanu, nr.25, bloc
9 Turn, scara A, sector 1, cod postal 010033, tel./fax 0213352364,
asgeod@gmail.com, www.ageod.org.

2.) Sursa de finantare: Programul Operational Sectorial “Mediu” 2007 - 2013; Axa
prioritara 4 - ,, Implementarea sistemelor adecvate de management pentru
protectia naturii” - domeniul major de interventie - Dezvoltarea infrastructurii i
a planurilor de management pentru protejarea biodiversitatii si retelei Natura
2000.

3.) Denumirea contractului: ,Contract pentru achizitia de consumabile pentru
activitatea de birou”

4.) Obiectul contractului: furnizarea de produse :
Codul de clasificare si categoria :

CPV 30192700-8 Papetarie;
CPV 30125100-2 Cartuse de toner;
CPV 30197000-6 Articole marunte de birou.

5.) Valoarea estimata a contractului : 11.200,00 lei(fara TVA);

6.) Durata contractului de furnizare : 28 luni de la semnare ;

7.) Furnizarea produselor se realizeaza in transe, conform notelor de comanda
emise trimestrial de beneficiar ;

8.) Procedura aplicatd pentru atribuirea contractului de achizitie este cerere de
oferte

9.) Procedura se finalizeaza prin contract de furnizare;

10.) Criterii de selectie si/sau calificare:

o Ofertantii vor avea la momentul depunerii ofertelor, oferte publice
pentru furnizarea de materiale consumabile de birou, publicate pe siteurile
proprii de comert electronic sau in SEAP.

e Vechime de minim 1 an in domeniul comertului electronic.
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11.) Criteriul de atribuire: oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere
economic ;

DETALIEREA MODULUI DE PUNCTARE A OFERTELOR

Ofertele transmise de posibilii furnizori vor fi punctate dupa cum urmeaza :
e Daca se ofera discounturi fata de preturile ofertate public la momentul

confirmarii primirii notei de comanda :

a) se acorda 10 puncte pentru valoarea unui discount de 7% ;

b) se acorda 6 puncte pentru valoarea unui discount de 5 % ;

c) se acorda 3 puncte pentru valoarea unui discount de 3 % ;

d) se acorda O puncte pentru absenta uni discount cu privire la pret.

. Daca furnizorul suporta cheltuielile legate de transportul produselor pana la
adresa indicata de beneficiar :

a)se acorda un punctaj de 40 de puncte pentru acoperirea cheltuielile legate de
transportul produselor pana la adresa indicata de beneficiar

b)se acorda 0 puncte pentru neacoperirea cheltuielilor de transport al produselor la
adresa indicata de beneficiar.

o Daci furnizorul ofera cu promptitudine produsele. In functie de durata de
furnizare din momentul confirmarii notei de comanda :

a) se acorda 10 puncte pentru garantarea unei durate de furnizare de 3 zile
lucrdtoare pentru produsele din lista orientativa ;

b) se acorda 5 puncte pentru garantarea unei durate de furnizare de 7

zile lucratoare pentru produsele din lista orientativa ;

C) se acorda 3 puncte pentru garantarea unei durate de furnizare de 10 zile

lucratoare pentru produsele din lista orientativa ;

Se acorda un punctaj de 20 de puncte pentru oferta cu cel mai mic pret pentru 1 top
de 500 coli de hartie albad cu dimensiune A4, 80 g/mp, destinata pentru imprimante
laser color si imprimante inkjet, printare duplex, ofertat public la momentul
depunerii ofertei.

Pentru celelalte oferte, punctajul acordat este :

Punctaj pentru oferta ofertantului cu numarul de ordine n pentru hartie = 20 puncte x
pret hartie minim ofertat in cadrul procedurii/pretul hartiei din oferta ofertantului cu
numarul de ordine n.

Se acorda un punctaj de 20 puncte pentru oferta cu cel mai mic pret pentru un set 4
cerneluri 1000 ml per flacon pentru sistem CISS imprimanta inkjet

Pentru celelalte oferte, punctajul acordat este :

Punctaj pentru oferta ofertantului cu numarul de ordine n pentru set cerneluri = 20
puncte x pret set cerneluri minim ofertat in cadrul procedurii /pret set cerneluri din
oferta ofertantului cu numarul de ordine n.

MODUL DE STABILIRE A PUNCTAJULUI FINAL AL OFERTEI
Punctajul ofertei este calculat prin insumarea punctajelor obtinute la fiecare criteriu
de atribuire din cadrul evaluarii.

MODUL DE STABILIRE A OFERTE!I CASTIGATOARE
Oferta cu punctajul cel mai mare este declarata oferta castigatoare.
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12.) Data si ora limita de transmitere a ofertelor: 30.08.2012, ora 16, 00;

13.) Data stabilirii ofertei castigatoare: 3.09.2012

14.) Adresa la care se transmit ofertele: Unitatea de Implementare a Proiectului -
Asociatia GeoD pentru promovarea geodiversitatii, Strada 1 Decembrie nr.150,
Macin, cod postal 825300, telefon 0745065098

15.) Documentatia de atribuire se poate obtine de catre operatorii economici
interesati de pe siteul www.ageod.org sau de la sediul Unitatii de Implementare
a Proiectului Asociatia GeoD pentru promovarea geodiversitatii din Macin, Str. 1
Decembrie, nr. 150, jud. Tulcea, intre orele 9,00 - 16,00.

16.) Pentru clarificari sau solicitari de informatii suplimentare, va rugam sa
ne contactati la adresa de mai sus, sau telefonic la numarul: 0745065098;
Persoana de contact: Isabela Badilas - Manager proiect.

MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI

Oferta va fi redactata in limba romana si va fi valabila 30 de zile de la transmitere.
Oferta va fi depusa in scris, in plic inchis, sigilat, la adresa Unitatii de Implementare a
Proiectului Asocitiei GeoD pentru promovarea geodiversitatii: Macin, Strada 1
Decembrie nr.150, cod postal 825300, jud. Tulcea. Plicul continand documentele
ofertei va avea un opis care va consemna toate aceste documente.

Propunerea tehnica va respecta cerintele caietului de sarcini si va face referire la
asigurarea furnizarii produselor din lista orientativa a materialelor consumabile
prezentata in caietul de sarcini, la durata de furnizare a produselor consumabile de
birou de la momentul confirmarii primirii comenzii si la acoperirea sau nu a
cheltuielilor legate de transportul materialelor la adresa indicata de beneficiar.

Ofertantul va indica in cadrul propunerii tehnice ca la elaborarea ofertei a tinut cont
de obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii, in baza
prevederilor art.34 alin.2) din OUG nr.34/2006.

Pentru elaborarea propunerii tehnice ofertantul va utiliza Formularul 6 - Propunerea
tehnica.

Propunerea financiara va face referire la valoarea estimata a contractului ca valoare
maxima a acestuia, la eventuale discounturi de pret pentru intreaga lista a
materialelor consumabile fata de preturile ofertate public, si la perioada de
valabilitate a ofertei. De asemeni, propunerea financiara va cuprinde si o oferta de
preturi pentru produsele din lista orientativa a materialelor consumabile. Preturile
ofertate vor reprezenta oferta publica a furnizorului la momentul transmiterii ofertei
pentru materialele ofertate public pe siteul acestuia, sau oferta de pret pentru
materialele neofertate public la momentul transmiterii ofertelor. Preturile
comunicate in cadrul ofertei financiare vor avea caracter informativ. Preturile
comunicate in cadrul ofertei financiare pentru hartie si cerneala vor fi utilizate
pentru evaluarea ofertei.

Pentru elaborarea propunerii financiare ofertantul va utiliza Formularul 5 -
Propunerea financiara.

e
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CALENDARUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE

Nr.
Crt.

1 Publicare invitatiei de participare si punerea la dispozitie a
documentatiei de atribuire

Pasi de urmat Data previzionata

23 august 2012
27.08.2012, ora

2 | Primirea de solicitari de clarificare

16,00

3 Transmiterea raspunsurilor formulate la solicitarile de 28.08.2012
clarificari privind documentatia de atribuire T

4 | Data limita de primire a ofertelor 30 augL;zt gg 120
Deschiderea ofertelor si comunicarea rezultatului sedintei 3 septembrie 2012,
de deschidere ora 8,00

6 | Evaluarea ofertelor 3 septembrie 2012
Stabmrea_ .oferte1 castigatoare sau, dupa caz, anularea 3 septembrie 2012
procedurii

Intocmirea Procesului verbal de atribuire si a raportului

8 procedurii de atribuire 3 septembrie 2012
Notificarea ofertantilor privind rezultatul aplicarii procedurii | 3 septembrie 2012
10 | Semnarea contractului de servicii 5 septembrie 2012

Calendarul se poate modifica in functie de situatia ofertelor depuse.

CAIETUL DE SARCINI

al achizitiei de produse aferente contractului ,,Contract pentru achizitia de consumabile
pentru activitatea de birou”

. Scop
Il. Termeni
Ill. Sarcinile Furnizorului;
IV. Cerinte minime privind elaborarea si prezentarea propunerii tehnice.

I. Scop

Scopul caietului de sarcini este stabilirea tuturor elementelor cantitative, calitative si
de procedura, a termenelor si conditiilor caracteristice furnizarii produselor pentru
care se realizeaza achizitia.

Il. Termeni

Furnizorul - ofertantul caruia i se atribuie contractul de furnizare de produse, si
care semneaza contractul in calitate de furnizor de produse;

Beneficiarul- achizitorul care atribuie contractului de furnizare de produse in calitate
de beneficiar al furnizarii de produse

lll. Sarcinile Furnizorului

e —i
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Furnizorul va presta urmatoarele servicii:

Furnizorul va asigura livrarea produselor reprezentand materiale consumabile pentru
activitatea de birou, conform specificatiilor tehnice si cantitative transmise prin
notele de comanda de catre beneficiar.

Lista materialelor consumabile care vor face obiectul furnizarii de produse din cadrul
contractului este :

Nr. Denumire produs
crt.
1 Agrafe de birou metalice. Dimensiune 33 mm

Biblioraft - 80 mm latime. Produs de o calitate deosebita, plastifiat cu o
folie din polipropilena exterior si interior. Buzunar transparent pentru
2 etichete, margini metalice pentru protejarea colturilor. Prevazute cu un
mecanism metalic cu 2 inele si cu inel de prindere metalic. Distanta intre
inele: 80 mm. Capacitate de pana la 480 de coli.

Bloc notes A5,50 file, cu spira, matematica

Capse pentru capsatoare de birou: 24/6. Ambalare 1000 capse/cutie

Capse pentru capsatoare de birou: 24/8. Ambalare 1000 capse/cutie
CD-R, 700MB, 52X, 80 min, 10 buc/set

Etichete autoadezive albe cu colturi rotunjite - multifunctionale, se pot
7 utiliza in copiator, imprimante laser si cu jet de cerneala. Format: A4.
Unitate de vanzare: 100 coli/top. Dimensiuni: 8 etichete pe o pagina A4

o U b W

File de protectie din plastic transparent - File fabricate din polipropilena,
8 de calitate deosebita, 105 microni, cu 11 perforatii, format: A4, cu
deschidere in partea superioara.

Hartie alba pentru birou - dimensiune A3, 80 g/mp, pentru imprimante

? laser color sau inkjet, printare duplex, 500 coli/top,

10 Hartie alba pentru birou - dimensiune A4, 80 g/mp, pentru imprimante
laser color sau inkjet, printare duplex, 500 coli/top,

11 Hartie pentru flipchart - 65x100 cm, 80 g/mp, foaie velina, unitate de

vanzare: 20 coli/top

12 Plic C4, 229x324mm, alb, autoadeziv

13 Plic CD

14 Post-it/ notite adezive Dimensiune 75 x 75 mm.Diferite culori 100 buc/set

Separatoare carton cu index color - Format: A4, index color. Perforatii
15 pentu o utilizare cat mai eficienta. Gramaj carton: 160
g/mp.

Separatoare color - Confectionate din carton in masa. Gramaj carton: 160
g/mp. Dimensiuni: 105 x 240 mm

16

17 Textmarker - reincarcabil, culori fluorescente. Rezista fara capac pana la

V= — —— — — —————————— ]
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4 ore. Lungime de scriere: 350 m. Varf retezat. Grosime varf: 2-5 mm.

18 Alonje

Set 4 cerneluri 1000 ml per flacon pentru sistem CISS imprimante inkjet:
cernala blak, cernala yelow, cerneala cyan si cerneala mangenta

19

Lista materialelor consumabile care vor face obiectul furnizarii de produse din cadrul
contractului are caracter orientativ, beneficiarul putand solicita i alte materiale din
gama celor ofertate public de catre furnizor.

Furnizorul va confirma primirea notei de comanda in cel mult 24 de ore de la
transmiterea acesteia electronic de catre beneficiar, si va comunica acestuia
preturile unitare fara TVA ale materialelor solicitate precum si valoarea comenzii in
functie de oferta publigé din acel moment si discountul de pret stabilit cu caracter
general prin contract. In acest sens, furnizorul va intocmi i va transmite electronic
catre beneficiar factura proforma aferenta comenzii.

IV. Cerinte minime privind elaborarea si prezentarea ofertei

Oferta va cuprinde:

A. Propunerea tehnica - Modul de prezentare al propunerii tehnice va respecta -
Formularul propunerii tehnice.
B. Propunerea financiara - Modul de prezentare al propunerii financiare va
respecta - Formularul propunerii financiare.
. Alte Formulare - formularel anexate prezentei documentatii de atribuire, vor fi
completate, semnate si stampilate de catre Furnizor

|ﬁ

Propunerile tehnice care nu vor satisface cerintele minime prevazute in Caietul de
sarcini vor fi considerate neconforme si vor fi respinse.

FORMULARE AFERENTE DOCUMENTATIEI DE ATRIBUIRE

A CONTRACTULUI DE FURNIZARE DE MATERIALE CONSUMABILE DESTINATE
ACTIVITATII DE BIROU

1) Scrisoare de inaintare — Formular 1

2) Declaratie privind situatia personala a operatorului economic - Formular 2
3) Declaratie initiald privind indeplinirea cerintelor de calificare — Formular 3
4) CERTIFICAT de participare la licitatie cu oferta independenta — Formular 4
5) Propunerea financiard — Formular S

6) Propunerea tehnicd — Formular 6

7) Contract furnizare produse - Formular 7

BV —————— ————————— — —— ———— ——— — —_——————————— ———————]
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